
Sobitame sõprust Google Drive’i keskkonnaga

1. Kuidas luua kaustasid ja hallata faile Google Drive'i
keskkonnas?
2. Kuidas Google Drive'i keskkonnas faili jagada?
3. Kuidas Google Drive'i keskkonnas kausta jagada?

1. Kausta loomiseks Google Drive’i keskkonda
a. Sisene soovitud kausta
b. Vali Uus - Kaust
c. Sisesta kausta nimi

2. Dokumendi loomiseks
a. Leia sobiv kaust
b. Vali Uus - Google’i dokumendid

3. Teist tüüpide failide loomiseks
a. Vali Uus ja seejärel soovitud faili tüüp

4. Failide ja kaustade ümberpaigutamiseks
a. saab need hiirega lohistada soovitud kausta
b. faili menüüribalt valida Fail - Teisalda ja valida, kuhu fail teisaldada
c. teha faili või kausta ikoonil hiire paremklõps ja valida Teisalda

5. Faili saab salvestada arvutisse erinevates formaatides - Fail - Laadi alla - …
6. Arvutist saab faili lohistada Google Drive’is soovitud kausta

7. Faili või kausta jagamine
a. Tee failil või kaustal hiire paremklõps ja vali Jaga

b. Või vali faili ülemisest parempoolsest nurgast
i. Sisesta meiliaadressid ja teavitussõnum

c. Vajadusel täpsusta jagamisseadeid (aknas all paremal Täpsemad)

d. Kui soovid linki, mida jagada, vali Jagatava lingi hankimine ja täpsusta
jagamise seaded.



NB! Google Drive töötab korralikult ainult siis, kui kasutad brausereid

Google Chrome või Firefox


